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Fussbodenheizung
und Estrich

Gegriindet im Jahr 1983, ist die ATHE-
Therm Heizungstechnik CmbH heute
einer der fihrenden Hersteller von Ful3-
bodenheizsystemen in Deutschland. Wir
beschaftigen etwa 180 Mitarbeiter an drei
Standorten in Emmerthal, Wirzburg und
Berlin. Seit 40 Jahren entwickeln, planen
und verlegen wir als familiengefihrtes
Mittelstandsunternehmen europaweit
innovative und nachhaltige Systeme fir
FulRbodenheizung und Estrich.

Zum ndchstmoglichen Termin suchen wir in Emmerthal:
Sachbearbeiter (m/w/d) Buchhaltung in Teilzeit

Das Ziel der Stelle

Nach einer intensiven Einarbeitung (bertragen wir Ihnen die
selbststandige Bearbeitung des Tagesgeschaftes in der Kredito-
ren, Debitoren- und Sachkontenbuchhaltung sowie der Abwick-
lung des Zahlungsverkehrs und Buchung von Kontoausziigen. Als
weitere Aufgaben prifen sowie kontieren Sie Reisekostenabrech-
nungen und Ubernehmen die Kassenverwaltung.

Die Hauptaufgaben

Schnittstelle zur Lohnbuchhaltung & Finanzbuchhaltung, An-
sprechpartner fiir Externe (Steuerbiiro, Finanzamt, etc.)

Abwicklung der Sachkonten, Debitoren- und Kreditoren Buch-
haltung

Zahlungsverkehr und Mahnwesen

Verbuchen von Kontoausziigen bzw. tagliches Bankgeschaft
- Bearbeitung der Reisekostenabrechnung

Kassenfiihrung
- Vorbereitung des Jahresabschlusses

lhr Anforderungsprofil

- Eine abgeschlossene Ausbildung als Steuerfachangestellte oder
alternativ eine kaufmadnnische Ausbildung mit Zusatzqualifika-
tion zum Finanzbuchalter (m/w)

- Einschlagige Erfahrung in der Finanzbuchhaltung zwingend er-
forderlich

- Sehr gute MS-0ffice-Kenntnisse (Excel & Word)

- Erfahrung im Umgang mit Syska-Buchhaltungssoftware und
DMS-System von Vorteil

- Sorgfaltige und gewissenhafte Arbeitsweise sowie schnelle
Auffassungsgabe

- Selbststandigkeit, Teamorientierung, Flexibilitat und Organisa-
tionstalent

Rahmenbedingungen

Beginn der Tatigkeit: ab sofort
Arbeitszeit: 20 Stunden Woche
Vergiitung: nach Verhandlung

Was wir lhnen bieten

- Einen sicheren und zukunftsorientierten Arbeitsplatz

- Ein tolles Team mit engagierten Kolleginnen und Kollegen
- Leistungsgerechte Entlohnung

- Forderung der Altersvarsorge

- Professionelles Gesundheitsmanagement

Sie finden sich in dieser Anzeige wieder? Dann bewerben Sie sich
mit Ihren aussagekrdftigen Bewerbungsunterlagen bei uns.

Bewerbungen senden Sie bitte an:

ATHE-Therm
Heizungstechnik GmbH
Langes Feld 19

31860 Emmerthal

Tel: +49 (0) 5155 950-0

Fax: +49 (0) 5155 950-66
Mail: karriere@athe-therm.de

lhr Ansprechpartner ist:
Herr Tim Frevert
Telefon: +49 (0) 5155 950 0



